
REGOLAMENTO DELLE VISITE GUIDATE E VIAGGI DI ISTRUZIONE (nuova 
versione) 

Le visite guidate ed i viaggi d’istruzione sono esperienze di apprendimento che rientrano 
tra le attività integrative della scuola e sono occasioni di crescita della personalità 
dell’alunno. 

TIPOLOGIE 

Viaggi d’istruzione o di integrazione culturale. 

✓ Sono effettuati in località italiane per promuovere una migliore 
conoscenza del nostro paese nei suoi aspetti paesaggistici, 
monumentali, culturali, folcloristici e possono essere di 2 o più giorni. 

✓ I viaggi all’estero, previsti solo per le classi terze della Scuola sec. di 
1°grado, avranno come meta città sedi di organismi della Comunità 
Europea o prevedranno la partecipazione a manifestazioni culturali di 
risonanza internazionale o saranno programmati in conseguenza 
dell’adesione a iniziative internazionali. 

Visite guidate. 

✓ Si effettuano nell’arco di una sola giornata, o dell’orario delle lezioni, 
anche in comuni diversi, presso aziende, mostre, musei, gallerie, 
località d’interesse storico – artistico, parchi naturali. 

Il Consiglio di Istituto, sulla base delle indicazioni del Collegio dei Docenti definisce i 
seguenti criteri generali da osservare e le procedure da seguire per la programmazione 
ditali attività. Il Consiglio discute, valuta le proposte di cui alle lettere A e B, decide in 
merito se deliberare favorevolmente oppure richiedere una nuova proposta: 
1) I Consigli di interclasse/classe che intendono effettuare viaggi di cui alla lettera 

A, devono presentare al Consiglio di Istituto entro novembre il programma, 
obiettivi educativi e culturali, i nominativi dei docenti accompagnatori, già 
deliberati nella seduta del Consiglio di interclasse/ classe di ottobre\novembre 

2) Nella scelta delle mete il Consiglio di Interclasse/Classe favorirà località della 
Lombardia o delle regioni più vicine. Sono consentite escursioni di 1 giorno, senza 
pernottamenti, in territorio estero quando la meta del viaggio è in zona di confine. 

3) Il numero dei docenti accompagnatori sarà di norma, 1 ogni 15 alunni e fino a 2 
in presenza di alunni in situazione di disabilità. In tal caso 1 degli 
accompagnatori è l’insegnante di sostegno. Considerata la valenza educativa e 
didattica del viaggio d’istruzione, come accompagnatori vanno individuati i 
docenti delle discipline attinenti alle finalità del viaggio, che abbiano dato 
disponibilità. È auspicabile che ci sia un collaboratore scolastico per la 
sorveglianza dei gruppi di alunni che partecipano a gare sportive che si svolgono 
fuori dal comune di Capriolo. 

4) Per l’effettuazione del viaggio e/o delle visite guidate deve essere assicurata la 
partecipazione di tutti gli alunni o, per la scuola dell’infanzia, dei gruppi di 
bambini individuati dai docenti, salvo particolari impedimenti motivati dalle 
famiglie. Per i viaggi di istruzione la partecipazione potrà ridursi al 75% degli 
alunni della classe. Possibilmente, nessun alunno deve essere escluso per motivi 
economici.  

5) Per effettuare visite guidate in orario antimeridiano il team docente/il consiglio 
di classe deve: 



a) Prevedere le visite nel proprio piano di lavoro e darne comunicazione al Consiglio 
di intersezione/interclasse/classe in fase di programmazione educativo – 
didattica. 

b) Fare richiesta al Dirigente Scolastico almeno 10 giorni prima della data della 
visita, salvo casi di urgenza, quando si tratta di uscita nell’ambito del comune. 

6) La quota di partecipazione è a carico delle famiglie e sarà versata, tramite ill 
sistema di pagamento Pago PA attraverso Pago Nuvola, con le medesime 
credenziali utilizzate per effettuare il login al Registro Elettronico. Effettuato 
l’accesso, il genitore/tutore avrà la possibilità di procedere al pagamento 
immediato secondo la tipologia di contributo inserito dalla scuola, oppure di 
effettuarlo in una fase successiva, producendo un “Avviso di pagamento” che 
potrà essere stampato e/o salvato. Il genitore potrà successivamente procedere 
al pagamento presso un prestatore di servizi (PSP) a sua scelta (Sportello bancario 
autorizzato, Ricevitoria/Tabaccheria, servizio di Internet Banking). 

7) Le eventuali gratuità previste nei viaggi di istruzione saranno assegnate agli 
accompagnatori, oppure divise tra gli alunni dei quali sarà stato accertato lo stato 
di effettivo bisogno; le gratuità sono previste anche per le spese di trasporto per 
la partecipazione a tornei, gare, manifestazioni sportive organizzate nell’ambito 
del progetto sport. 

8) Il periodo massimo utilizzabile per le attività di cui alle lettere a) e b), in unica o 
più occasioni, è di 6 giorni nell’anno scolastico. 

9) Al fine di evitare interruzioni continue alla normale attività didattica, le attività 
di cui alle lettere a) e b) devono essere programmate possibilmente nello stesso 
periodo, per tutte le classi parallele interessate, e concludersi entro la metà di 
maggio. Sono escluse dal limite temporale le visite ai parchi naturali. Per motivi 
di sicurezza, se compatibili con l’organizzazione della visita o del viaggio, si 
sceglieranno giorni in cui è vietato il transito dei mezzi pesanti. I Consigli di 
intersezione, di interclasse e di classe devono avere ottenuto l’approvazione dei 
genitori al viaggio proposto.  

10) Tutti i partecipanti al viaggio devono: 

a) Essere muniti di documenti di identificazione 
b) Essere garantiti da polizze assicurative (scolastica o personale) 

11)    Gli alunni che non partecipano ai viaggi d’istruzione svolgono regolare attività 
scolastica e possono, se la famiglia ne valuta l’opportunità, essere accolti in altre 
classi/sezioni; al termine della visita d’istruzione, se le lezioni non sono concluse, 
essi rientrano in classe/sezione e svolgono regolare attività scolastica. 
 


