
 
 

Pagina 1 

 

 

 

 

 

Capriolo, 25 Marzo 2023 

- All’Albo Pretorio 

- Al sito web dell’istituto 

- Al personale dell’Ist. Comp. “Aldo Moro” di Capriolo 

- Agli atti 

AVVISO PUBBLICO PER LA FORMULAZIONE DI UNA GRADUATORIA INTERNA PER LA SELEZIONE DI 
UN ASSISTENTE AMMINISTRATIVO PER LA COSTITUZIONE DEL GRUPPO DI SUPPORTO NELL’AMBITO 
DEI PROGETTI RICADENTI NEL PNRR 

1) Investimento 1.4  Intervento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nelle 
scuole secondarie di primo grado e di secondo grado e alla lotta alla dispersione scolastica. 

CUP: B84D22005390006 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

VISTI 

la legge 7 agosto 1990, n. 241, recante “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di 
accesso ai documenti amministrativi”; 
 

la legge 15 marzo 1997, n. 59, recante “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti alle regioni 
ed  enti  locali,  per  la  riforma  della  pubblica  amministrazione  e  per  la  semplificazione  amministrativa”,  e,  in 
particolare l’articolo 21; 
 
la legge 16 gennaio 2003, n. 3, recante “Disposizioni ordinamentali in materia di pubblica amministrazione” e, in 
particolare, l’articolo 11, comma 2‐bis, ai sensi del quale “gli atti amministrativi anche di natura regolamentare 
adottati dalle Amministrazioni di cui all’articolo 1, comma 2, del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, che 
dispongono il finanziamento pubblico o autorizzano l’esecuzione di progetti di investimento pubblico, sono nulli 
in assenza dei corrispondenti codici di cui al comma 1 che costituiscono elemento essenziale dell’atto stesso”; 
 
la legge 13 luglio 2015, n. 107, recante “Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e delega per il 
riordino delle disposizioni legislative vigenti”; 
 
il decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50, recante il Codice dei contratti pubblici; 
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il decreto‐legge 16 luglio 2020, n. 76, convertito, con modificazioni, dalla legge 11 settembre 2020, n. 120, 
recante “Misure urgenti per la semplificazione e l’innovazione digitale”, che ha modificato la legge istitutiva 
del codice CUP; 
 
la  legge  30  dicembre  2020,  n.  178,  recante  “Bilancio  di  previsione  dello  Stato  per  l'anno  finanziario  2021  e 
bilancio pluriennale per il triennio 2021‐2023”; 
 
il decreto‐legge 6 maggio 2021, n. 59, convertito, con modificazioni, dalla legge 1° luglio 2021, n. 101, recante 
“Misure urgenti relative al Fondo complementare al Piano nazionale di ripresa e resilienza e altre misure 
urgenti per gli investimenti”; 
 
il decreto‐legge 31 maggio 2021, n. 77, convertito, con modificazioni, dalla legge 29 luglio 2021, n. 108, recante 
"Governance del Piano nazionale di ripresa e resilienza e prime misure di rafforzamento delle strutture 
amministrative e di accelerazione e snellimento delle procedure"; 
 
il decreto‐legge 9 giugno 2021, n. 80, convertito, con modificazioni, dalla legge 6 agosto 2021, n. 113, recante 
"Misure urgenti per il rafforzamento della capacità amministrativa delle pubbliche amministrazioni funzionale 
all'attuazione del Piano nazionale di ripresa e resilienza (PNRR) e per l’efficienza della giustizia"; 
 
il decreto‐legge 6 novembre 2021, n. 152, convertito, con modificazioni, dalla legge 29 dicembre 2021, n. 233, 
recante “Disposizioni urgenti per l’attuazione del Piano nazionale di ripresa e resilienza (PNRR) e per la 
prevenzione delle infiltrazioni mafiose”; 
 
il decreto‐legge 30 aprile 2022, n. 36, convertito, con modificazioni, dalla legge 29 giugno 2022, n. 79, recante 
“Ulteriori misure urgenti per l’attuazione del Piano nazionale di ripresa e resilienza” e, in particolare, l’articolo 
47; 
 
il regolamento UE 2020/852 e, in particolare, l’articolo 17 che definisce gli obiettivi ambientali, tra cui il principio 
di non arrecare un danno significativo (DNSH, “Do no significant harm”), e la Comunicazione della Commissione 
UE  2021/C  58/01,  recante  “Orientamenti  tecnici  sull’applicazione  del  principio  «non  arrecare  un  danno 
significativo» a norma del regolamento sul dispositivo per la ripresa e la resilienza”; 
 
il regolamento (UE) 12 febbraio 2021, n. 2021/241, che istituisce il dispositivo per la ripresa e la resilienza; 
 
il regolamento (UE) 2021/1060 del Parlamento europeo e del Consiglio del 24 giugno 2021; 
 
il regolamento delegato (UE) 2021/2105 della Commissione del 28 settembre 2021, che integra il regolamento 
(UE) 2021/241 del Parlamento europeo e del Consiglio, che istituisce il dispositivo per la ripresa e la resilienza, 
definendo 
una metodologia per la rendicontazione della spesa sociale; 
 
il regolamento delegato (UE) 2021/2106 della Commissione del 28 settembre 2021 che integra il regolamento 
(UE) 2021/241 del Parlamento europeo e del Consiglio, che istituisce il dispositivo per la ripresa e la resilienza, 
stabilendo gli indicatori comuni e gli elementi dettagliati del quadro di valutazione della ripresa e della 
resilienza; 
 
il Piano nazionale di ripresa e resilienza (PNRR), la cui valutazione positiva è stata approvata con Decisione del 
Consiglio ECOFIN del 13 luglio 2021 e notificata all’Italia dal Segretariato generale del Consiglio con nota 
LT161/21, del 14 luglio 2021 e, in particolare, la Missione 4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 – 
Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università – Investimento 1.3 “Piano per 
le infrastrutture per lo sport nelle scuole”; 
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i principi trasversali previsti dal PNRR, quali, tra l’altro, il principio del contributo all’obiettivo climatico e digitale 
(c.d. tagging), il principio di parità di genere e l’obbligo di protezione e valorizzazione dei giovani; 
 
gli obblighi di assicurare il conseguimento di target e milestone e degli obiettivi finanziari stabiliti nel PNRR; 
 
la Strategia per i diritti delle persone con disabilità 2021‐2030 della Commissione europea; 
 
la comunicazione della Commissione al Parlamento europeo, al Consiglio, al Comitato economico e sociale 
europeo e al Comitato delle Regioni, “Piano d’azione per l’integrazione e l’inclusione 2021‐2027” (COM(2020) 
758 final del 24 novembre 2020); 
 
la comunicazione della Commissione al Parlamento europeo, al Consiglio, al Comitato economico e sociale 
europeo e al Comitato delle Regioni, “Un’Unione dell’uguaglianza: strategia per i diritti delle persone con 
disabilità 2021‐2030” (COM(2021) 101 final del 3 marzo 2021); 
 
la delibera del CIPE n. 63 del 26 novembre 2020 che introduce la normativa attuativa della riforma del CUP; 
 
il decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, “Regolamento recante norme in materia di 
autonomia delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'art. 21 della legge 15 marzo 1997, n. 59”; 
 
il decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri del 30 settembre 2020 n. 166, recante “Regolamento 
concernente l’organizzazione del Ministero dell’Istruzione”; 
 
il decreto del Ministro dell’economia e delle finanze 6 agosto 2021 e successive modificazioni e integrazioni, 
con il quale sono state assegnate le risorse in favore di ciascuna Amministrazione titolare degli interventi PNRR 
e corrispondenti milestone e target; 
 
il decreto del Ministro dell’istruzione, di concerto con il Ministro dell’economia e delle finanze, 21 settembre 
2021, n. 284, di istituzione di una Unità di missione di livello dirigenziale generale per l’attuazione degli 
interventi del Piano nazionale di ripresa e resilienza a titolarità del Ministero dell’istruzione; 
 
il decreto del Ministro dell’istruzione 30 novembre 2021, n. 341, che individua ulteriori uffici di livello 
dirigenziale non generale all’interno dell’Unità di missione per il PNRR; 
 
il decreto del Ministro per le disabilità 9 febbraio 2022, recante “Direttiva alle amministrazioni titolari di 
progetti, riforme e misure in materia di disabilità”; 
 
il decreto del Ministro dell’istruzione 15 febbraio 2022, n. 31, con cui sono state assegnate le risorse finanziarie 
ai titolari dei centri di responsabilità amministrativa e, in particolare, l’articolo 7 e la tabella D), allegata allo 
stesso, relativa ai capitoli e ai piani gestionali, su cui insistono le risorse destinate agli interventi in essere 
previsti dal PNRR; 
 
il decreto del Ministro dell’istruzione 24 giugno 2022, n. 170,  recante “Definizione dei  criteri di  riparto delle 
risorse  per  le  azioni  di  prevenzione  e  contrasto  della  dispersione  scolastica  in  attuazione  della  linea  di 
investimento 1.4.  “Intervento  straordinario  finalizzato alla  riduzione dei  divari  territoriali  nel  I  e  II  ciclo della 
scuola secondaria e alla  lotta alla dispersione scolastica” nell’ambito della Missione 4 – Componente 1 – del 
Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU”; 
 

BSIC83300L - A6C6464 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0001878 - 25/03/2023 - IV.5 - I



 
 

Pagina 4 

 

la nota prot. n. 60586 del 13 luglio 2022 con la quale il Ministro dell’istruzione ha diramato gli “Orientamenti per 
l’attuazione  degli  interventi  nelle  scuole”  in  relazione  alle  azioni  di  cui  al  citato  decreto  del  Ministro 
dell’istruzione 24 giugno 2022, n. 170; 
 
la Circolare del 14 ottobre 2021, n. 21 del Ragioniere Generale dello Stato, recante “Trasmissione delle Istruzioni 
tecniche per la selezione dei progetti PNRR”; 
 
le Linee guida per le Amministrazioni centrali titolari di interventi PNRR, approvate con la circolare del 29 ottobre 
2021, n. 25, recante “Rilevazione periodica avvisi, bandi e altre procedure di attivazione degli investimenti”, che 
riportano le modalità per assicurare la correttezza delle procedure di attuazione e rendicontazione, la regolarità 
della spesa e  il  conseguimento dei  target e milestone e di ogni altro adempimento previsto dalla normativa 
europea e nazionale applicabile al PNRR, a norma dell’articolo 8, comma 3, del decreto‐legge 31 maggio 2021, 
n. 77, convertito, con modificazioni, dalla legge 29 luglio 2021, n. 108; 
 
la  circolare  del  30  dicembre  2021,  n.  32,  del Ministero  dell’economia  e  delle  finanze  –  Dipartimento  della 
Ragioneria generale dello Stato, avente ad oggetto “Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza – Guida operativa 
per il rispetto del principio di non arrecare danno significativo all’ambiente (DNSH)”; 
 
la circolare del 18 gennaio 2022, n. 4 del Ragioniere Generale dello Stato, recante “Piano nazionale di ripresa e 
resilienza (PNRR) – articolo 1, comma 1, del decreto‐legge n. 80 del 2021 – Indicazioni attuative”; 
 
la circolare del 24 gennaio 2022, n. 6 del Ministero dell’economia e delle finanze, recante “Piano Nazionale di 
Ripresa e Resilienza (PNRR) – Servizi di assistenza tecnica per le Amministrazioni titolari di interventi e soggetti 
attuatori del PNRR”; 
 
la circolare del 10 febbraio 2022, n. 9, recante “Piano nazionale di ripresa e resilienza (PNRR) – Trasmissione 
delle Istruzioni tecniche per la redazione dei sistemi di gestione e controllo delle amministrazioni centrali titolari 
di interventi del PNRR”; 
 
la circolare del 29 aprile 2022, n. 21 del Ragioniere Generale dello Stato, recante “Piano nazionale di ripresa e 
resilienza (PNRR) e Piano nazionale per gli investimenti complementare – Chiarimenti in relazione al riferimento 
alla disciplina nazionale in materia di contratti pubblici richiamata nei dispositivi attuativi relativi agli interventi 
PNRR e PNC”; 
 
la circolare del 21 giugno 2022, n. 27, del Ragioniere Generale dello Stato, recante “Piano nazionale di ripresa e 
resilienza (PNRR) – Monitoraggio delle misure PNRR”; 
 
la  circolare  26  luglio  2022,  n.  29  del  Ragioniere  Generale  dello  Stato,  recante  “Circolare  delle  procedure 
finanziarie PNRR”; 
 
la circolare 11 agosto 2022, n. 30, del Ragioniere Generale dello Stato, recante “Linee Guida per lo svolgimento 
delle attività di controllo e rendicontazione delle Misure PNRR di competenza delle Amministrazioni centrali e 
dei Soggetti Attuatori”; 
 
la  circolare del 13 ottobre 2022, n.  33, del Ragioniere Generale dello  Stato,  recante  “Aggiornamento Guida 
operativa per il rispetto del principio di non arrecare danno significativo all’ambiente (cd. DNSH)”; 
 
la circolare del 17 ottobre 2022, n. 34, del Ragioniere Generale dello Stato, recante “Linee guida 
metodologiche per la rendicontazione degli indicatori comuni per il Piano nazionale di ripresa e resilienza”; 
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le istruzioni operative dell’Unità di missione per il PNRR del Ministero dell’istruzione e del merito prot. n. 
109799 del 30 dicembre 2022; 
 

CONSIDERATO CHE 
 

l’attuazione del PNRR prevede: 
 

1) Investimento  1.4  Intervento  straordinario  finalizzato  alla  riduzione  dei  divari  territoriali  nelle  scuole 
secondarie di primo grado e di secondo grado e alla lotta alla dispersione scolastica. 
adottato il decreto del Ministro dell’istruzione 24 giugno 2022, n. 170, con il quale sono state ripartite 
le  risorse  tra  le  istituzioni  scolastiche  beneficiarie  per  l’attuazione  delle  “Azioni  di  prevenzione  e 
contrasto della dispersione scolastica”. 
Codice avviso/decreto M4C1l1.4‐2022‐981‐P‐11864 

 

PREMESSO   

che  per  l’attuazione  del  Progetto  è  necessario  avvalersi  di  figure  di  elevato  profilo  professionale  aventi 
competenze specifiche nei vari percorsi costituenti l’azione formativa; 

RITENUTO   

necessario procedere alla  selezione di  appropriate  figure professionali  di ASSITENTI AMMINISTRATIVI  per  lo 
svolgimento delle attività amministrative – contabili relative ai progetti del PNRR indicati in premessa; 

VISTA   

la delibera del Consiglio d’Istituto n. 95 del 13/02/2023 ‐ Approvazione adesione al PNRR ‐ Missione 4; 

VISTI   

I decreti di assunzione in bilancio prot. n. 1631 del 21/03/2023 per l’esercizio finanziario 2023; 

VISTA  

l’autorizzazione prot. n. 52939 del 18/03/2023 ‐ Avviso/decreto: M4C1I1.4‐2022‐981 ‐ Azioni di prevenzione e 
contrasto alla dispersione scolastica (D.M. 170/2022); 

EMANA IL SEGUENTE AVVISO DI SELEZIONE INTERNA 

finalizzato al reclutamento di un assistente amministrativo per supporto amministrativo contabile, in aggiunta 
al proprio orario di servizio, nella gestione delle attività relative al progetto PNRR per gli interventi: 

1) attuazione  della Missione  4  –  Componente  1  –  Investimento  1.4  è  stato  adottato  il  decreto  del 
Ministro  dell’istruzione 24  giugno 2022, n.  170,  con  il  quale  sono  state  ripartite  le  risorse  tra  le 
istituzioni  scolastiche beneficiarie per  l’attuazione delle  “Azioni  di  prevenzione e  contrasto della 
dispersione scolastica”; 

Codice avviso/decreto M4C1l1.4‐2022‐981‐P‐11864 
 

Art. 1 ‐ Attività e compiti della figura richiesta 

Al personale amministrativo sarà richiesto di supportare il lavoro del DS e del DSGA e di collaborare con le figure 
di progetto in relazione agli adempimenti derivanti dalla realizzazione degli obiettivi/azioni di cui all’oggetto, in 
ordine alle seguenti attività:  

‐ pubblicazione degli atti nella sezione FUTURA del sito; 
‐ nella sezione amministrazione trasparente e nell’albo on line; 
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‐ acquisizione documenti, tenuta degli atti amministrativo‐contabili; 
‐ protocollazione atti in entrata e in uscita; 
‐ attività connesse alla stesura degli atti; 
‐ supporto alla rendicontazione (certificazioni di spesa, tabelle di pagamento etc. ); 
‐ adempimenti operativi ed ogni altra attività che si dovesse rendere necessaria per l’attuazione del progetto. 
 

Art. 2 – Svolgimento attività 
 
Le attività dovranno essere prestate al di fuori dell’orario di servizio ordinario e dovranno essere riportate in 
apposito foglio o registro  individuale con giorno, ora d'ingresso e d'uscita, numero di ore, attività prestata e 
firma.  L’attribuzione  dell’incarico  avverrà  con  apposita  nomina.  L'aspirante  dovrà  assicurare  la  propria 
disponibilità per  l'intera durata del progetto. Si  ricorda che  la prestazione sarà retribuita, comunque, ad ore 
entro  un  limite  massimo  previsto  dal  piano  finanziario  e  omnicomprensiva  di  eventuali  compiti  previsti 
dall'incarico. 
 
Art.3 ‐ Termini di presentazione delle domande  

 
Gli  interessati  dovranno  produrre  apposita  candidatura  tramite  l’allegato  modulo  debitamente  firmato  e 
corredato, pena l’esclusione, da un dettagliato Curriculum Vitae in formato Europeo. Gli aspiranti dovranno far 
pervenire,  agli  uffici  di  segreteria  della  Scuola,  le  istanze  e  i  relativi  curriculum  vitae,  in  formato  Europeo, 
indirizzati al Dirigente Scolastico entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 03 aprile 2023. 
 
Art.4 ‐ Valutazione, formulazione graduatoria, individuazione figura da nominare 
 
Le candidature saranno valutate da una Commissione che sarà nominata dal Dirigente Scolastico alla scadenza 
dell’avviso.  La  Commissione  attribuirà  un  punteggio  globale massimo  di  100  punti,  sommando  il  punteggio 

attribuito ai titoli di studio culturali e professionali dichiarati dai candidati ed elencati nella tabella sottostante: 
 
 

TITOLI DI STUDIO: 
Laurea quinquennale 
Diploma di scuola secondaria di secondo 
grado 
Corsi di specializzazione e perfezionamento 
post laurea (valutabili max n. 3 titoli)) 

max 30 punti 
  10 punti 
10 punti 
2  punti  per  ogni  titolo  fino  a  un 
massimo di 6punti 

TITOLI DIDATTICI CULTURALI: 
Certificazioni informatiche riconosciute 
sull’uso delle tecnologie (valutabili max n. 5 
titoli) 
Corsi di aggiornamento/formazione sulle TIC 
(valutabili max n. 5 corsi) 

max 30 punti 
3  punti  per  ogni  titolo  fino  a  un 
massimo di15 punti 
3  punti  per  ogni  corso  fino  a  un 
massimo di15 punti 

ATTIVITA’ PROFESSIONALI: 
Esperienza pregressa, (incarico) nell'ambito dei  
PON  in qualità di assistente amministrativo 
(valutabili max n. 5 incarichi) 

max 40 punti 
2 punti per ogni esperienza fino a un 
massimodi 10 punti 

 
Art. 5 ‐ Incarico e compenso 
 
L’atto  di  nomina  sarà  emesso  sulla  base  della  graduatoria  e  l’incarico  retribuito  sulla  base  delle  attività 
effettivamente realizzate e delle ore di lavoro effettuate. 
Per l’attuazione del progetto specificato in premessa sarà conferito l’incarico per un massimo di numero 30 ore 
pagate secondo il CCNL ad euro 14,50 Lordo Dipendente (ovvero euro 19,31 Lordo Stato). 
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Art. 6‐Responsabile del procedimento 
 
Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, il responsabile del procedimento di cui 
al presente Avviso di selezione è il Dirigente Scolastico Prof. Fernando Magri. 

Art. 7 –Trattamento dei dati personali 

Ai  sensi  dell'art.  13  del  regolamento  UE  679/2016  –  Regolamento  generale  sulla  protezione  dei  dati  – 
l’amministrazione  scolastica  informa  che  i  dati  personali  raccolti,  necessari  per  l’espletamento  dell’incarico, 
saranno  trattati  solo  per  tale  fine  e  potranno  essere  trasmessi  anche  ad  altri  soggetti,  nel  rispetto  delle 
normative  vigenti.  Nessun  altro  trattamento  potrà  essere  posto  in  essere  senza  il  preventivo  consenso 
dell’interessato. Inoltre: 
 Il titolare del trattamento dati è il Dirigente Scolastico prof. Fernando Magri; 

 I  dati  ed  i  contatti  del  Responsabile  della  Protezione  dei  Dati  sono  pubblicati,  e  costantemente 

aggiornati,  sul  sito  dell’Istituto  Comprensivo  “Aldo  Moro”  www.iccapriolo.edu.it  alla  sezione 

“Amministrazione Trasparente – Altri contenuti – Dati ulteriori”; 

 L’interessato potrà esercitare, in qualsiasi momento, i diritti di cui al regolamento UE 679/2016; 

 L’interessato è designato responsabile del trattamento dei dati cui verrà a conoscenza nel prestare la 

propria opera intellettuale oggetto dell’incarico. 

Ricordiamo che trattando i dati  in qualità di responsabile, sono a carico dell’incaricato le responsabilità della 
conservazione  in  sicurezza  dei  dati  stessi  e  la  responsabilità  di  garantire  che  non  vengano  posti  in  essere 
trattamenti non conformi alla norma. 
Si ricorda inoltre che nessuno dei nostri dati potrà essere trattenuto o gestito dall’incaricato qualora si giunga 
aduna rescissione del contratto fra noi stipulato. 
Durante o al termine del contratto, tutti i dati non più necessari allo svolgimento delle mansioni affidatevi vanno 
restituiti o distrutti. 

Art. 8– Pubblicità 

Il  presente  bando  è  pubblicato  all’albo  on‐line  sul  sito  internet  di  questa  Istituzione  scolastica 
www.iccapriolo.edu.it 
 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
                    Prof. Fernando Magri 

 
Allegati: 

 Modello di Domanda di partecipazione. 
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